CANKAYA UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI
IC MIMARLIK BOLUMU

STAJ UYGULAMA ESASLARI

1. Tanim:

Staj, Cankaya Universitesi Mimarlik Fakiiltesi I¢ Mimarlik Boliimii &grencilerinin
mesleki egitimleri ve becerilerini igbasi ¢aligmalari ile pekistirmeleri i¢in {iniversite ortami
disinda, ilgili disiplinleri temel ya da ikincil islevler olarak isletmelerinde kullanan, ticari amaca
yonelik olarak kurulmus bulunan mal ya da hizmet iireten birim, kurum ve kisiler nezdinde ya
da kamu kurumlarinda yapacaklar1 uygulamali ¢alismalardir. Staj ¢alismalar1 belli bir diizeni
ve kurallar1 olan mesleki egitim faaliyetleridir.

2. Amag ve Kapsam:

Staj caligmalarinda 6grencinin; meslek alanmi tanmmasi, diger meslek gruplar ile
iligkilerin kavranmasi, konuya iligkin yasal ve yOnetsel boyutun 6grenilmesi, tasarim ve
planlama pratigi kazanilmasi, bilgisayar teknolojilerinin kullanilmasi, mezuniyet asamasinda
meslek alaninin planlama, tasarim ve uygulama siirecine yonelik bilgi ve birikim saglanmasi
ve uzmanlagmak istenilen konulara iliskin deneyim kazanmas1 hedeflenmektedir.

Cankaya Universitesi Mimarlik Fakiiltesi I¢ Mimarhik Boliimii Staj Uygulama Esaslari,
Cankaya Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Staj Yonergesi’nin 3. maddesi uyarmca
hazirlanmustir.

Cankaya Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Mimarhk Boliimii lisans dgretiminde yapilacak
stajlarin tiirleri, siireleri ve staj siiresinde kullanilacak olan formlar I¢ Mimarlik Boliimii
tarafindan hazirlanir ve Cankaya Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Fakiilte Kurulu’nun onay1yla
kullanima girer.

3. Staj Yonetimi:

Staj ¢calismalari, boliim 6gretim liyeleri ve/veya 6gretim gorevlileri arasindan atanmis bir
staj koordinatorii tarafindan yiiriitiilir. Staj koordinatdriiniin gorev siiresi bir yildir ve Ig
Mimarlik B6liim Baskanligi’nin genel koordinasyonu altinda gorev yapar. Staj komisyonu ise,
I¢ Mimarlik Béliim Baskanligi tarafindan gorevlendirilmis ve kendisi de staj komisyonu iiyesi
olan staj koordinatoriiniin idaresinde ¢aligir.

I¢ Mimarlik Boliimii Staj komisyonu, bu komisyonun yapis1 ve gorevleri, Cankaya
Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Staj Yonergesi'nin 6. ve 7. maddesinde belirtildigi gibidir.

4. Staj Siiresi:

Staj siiresi i¢ Mimarlik Boliimii’nde toplamda en az 60 (altmms) is giinii, en az 480 saat
olup iki bolim halinde yapilir. Resmi tatil (milli ve dini bayramlar) ve Pazar giinleri staj
siresine dahil edilmez. Normal kosullar altinda 6grenci bir yaz doneminde bir adet staj
yapabilir. Mezuniyet durumunda olup stajlarindan bagka dersleri olmayan 6grenciler iki stajt
pesi sira yapabilecekleri gibi yaz donemi disinda da staj yapabilirler. Bu 6grencilerin stajlari
oncelikli olarak degerlendirilir. Mezun durumunda olmayan 6grenciler ise akademik egitim ve
ogretim yili igerisinde staj yapamazlar. Staj parcalara boliinemez. Ogrenci yaz okuluna kayitl
ise, yaz okulu tarihleri igerisinde staj yapamaz.



5. Staj Tiirleri:

I¢ Mimarlik Boliimii 6grencilerinin yapmakla yiikiimlii olduklar1 stajlar 2 adet olup,
stajlarin I¢ Mimarlik Boliimii miifredatinda yer aldiklar1 siraya gore yapilmalar: gerekir.

a) INAR 100 Santiye Staji 6grencinin miifredatinin normal seyri igerisinde ikinci sinifin
sonunda yapmakla yiikiimlii oldugu staj olup siiresi en az 30 is giiniidiir. Tkinci smif
derslerinin bir devamu olarak dgrenciler, santiye stajlarini yaparlar. Ogrencinin bu
staji, yapilarin neredeyse bitirme asamasinda oldugu bir ingaat alaninda tamamlamasi
beklenir. Ogrenci staj siiresi boyunca tiim zemin, duvar ve tavan kaplamalari, elektrik,
mekanik ekipman ve secilen malzeme, renk-doku, detaylandirma, ankastre
mobilyalar, armatiirler gibi unsurlar1 yakindan inceleyerek, asamalarmi aciklayacak
sekilde giinliik olarak gorsel ve yazili kayit tutmasi gerekir.

b) INAR 300 Biiro Staji 6grencinin miifredatinin normal seyri igerisinde ti¢iincli sinifin
sonunda yapmakla yiikiimlii oldugu staj olup siiresi en az 30 is giiniidiir. Ugiincii sinif
derslerinin bir devami olarak 6grenciler, ofis stajlarini yaparlar. Ogrencinin bu staj,
bir i¢ mimarlik veya mimarlik ofisinde tamamlamas1 beklenir. Ogrenci staj siiresi
boyunca tasarimci-miisteri iligkileri, on hazirlik veya insaat projelerinin hazirlanmasi,
yasal kurallar ve uygulamalar, uygulama standartlar1 ve profesyonel kontroller gibi
hususlar1 dikkate almalidir. Ogrencinin bu asamalar1 gdrmesi, siireclerde gorev alarak
kendisinin de yapimina katkida bulundugu islerin kayitlarini tutmasi, staj amirinin
izni dahilinde yaptig1 ¢izimlerin kopyalarmi almasi, varsa bu isleri gosteren diger
belgeleri edinmesi ve bunlar1 staj raporlar1 dahilinde sunmalar1 gerekir.

6. Staj Yeri:

I¢ Mimarhik Béliimii’nde stajlar, _ Cankaya Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Staj
Yonergesi’nin 9. maddesinde ve Cankaya Universitesi Mimarlik Fakiiltesi ¢ Mimarlik Bolimii
Staj Uygulama Esaslar1 5. Boliimiinde belirtilen hiikiimlere uygun olarak ilgili isletmelerde
yapilir.

Staj komisyonu tarafindan onaylanmamis bir isyerinde yapilacak olan ¢alismalar, staj
olarak kabul edilmez.

7. Staj Basvurusu ve Kabulii:

Ogrencinin staj yapmak istedigi yerin uygun goriilmesinden sonra, stajin yapilacagi
kuruma kurumun veya &égrencinin talebi iizerine ilgili belge i¢ Mimarlik Béliim Baskanlig
tarafindan temin edilir.

Staj yapilacak kurum veya kurulus, Cankaya Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Staj
Yonergesi’nin 11. maddesinde belirtilen Staj Bagvuru Formunu, eger bagvuruyu uygun goriirse,
imza ve kase ile onaylar. Bu form, 6grenci veya kurum yetkilisi tarafindan, onay sonrasinda
ivedilikle Staj Komisyonuna ulastirilir. Staj komisyonu, staj koordinatérii ve I¢ Mimarlik
Boliim Bagkany, ilgili bagvuru belgesini onayladiktan sonra 6grencinin staj bagvurusu ve kabulii
gerceklesmis olur. Staj basvurusu onaylanmayan 6grenciler stajlarma baglayamazlar.

8. Staj Ile Tlgili Belgeler:

Ogrenciler, stajin gereksinimlerine gore asagidaki evraklar1 hazirlamak, staj siirecinin
bitiminde tamamlanmis staj dosyalarini, yaz stajini takip eden ilk donem (kis donemi) derslerin



baslamasindan sonra ilk iki hafta igerisinde ve en ge¢ Boliim Baskanliginca ilan edilen tarihte,
I¢ Mimarhik Boliim Baskanligina ya da ilgili Staj Komisyonlarina teslim etmek zorundadir.
Ogrenciler, staj dosyalarmin tamamlanmasini saglamakla ve izlemekle yiikiimliidiir.

a) Staj Basvuru Formu: Ogrenciler tarafindan staj siirecinin baslangicinda doldurulan,
staj yapmak istedikleri kurum ile ilgili bilgileri igeren belgedir. Bu belgeler, ilgili meslek
odasinda en az bes yildir kayitli olan INAR 100 Santiye Stajinda sirket yetkilisi i¢ mimar,
mimar ya da insaat miithendisi tarafindan, INAR 300 Biiro Stajinda ise sirket yetkilisi i¢ mimar
veya mimar tarafindan onaylanmasi gerekir. Ogrenci stajina, Staj Basvuru Formunu eksiksiz
ve dogru bilgilerle doldurarak staj yapilan sirket veya kurumdaki yetkili tarafindan
onaylanmasmin ardindan, formu Staj Komisyonuna teslim ederek uygunlugunun
onaylanmasindan sonra baglayabilir. Staj ile ilgili olarak &grencinin sigorta islemlerinin
baslatilabilmesi icin dgrenciler, Cankaya Universitesi Zorunlu Stajyer Ogrenci Sigorta Giris
Formunu, Staj Basvuru Formu ile birlikte doldurularak teslim etmekle yiikiimliidiir.

b) Stajyer Ogrenci Degerlendirme Formu: Isyeri staj yetkilisi tarafindan her stajyer
icin staj bitiminde doldurulan, 6grencinin staji  siiresince yapilan c¢aligmalarmdaki
performanslarii gesitli olciitlere gore degerlendiren ve sonunda 6grencinin basart durumunu
belirten standart belgedir. Staj Komisyonu igyeri staj yetkilisinin degerlendirmesini staj raporu
ile birlikte dikkate alarak staj siirecine iliskin goriis olusturur. Staj Degerlendirme Formu, staj
bitiminde staj yetkilisi tarafindan doldurularak kapali ve kaseli zarf i¢inde dogrudan posta
yoluyla I¢ Mimarlik Boliim Baskanligi’na ulastirir ya da kapah ve kaseli zarf icerisinde
ogrenciye teslim ederek staj raporu ile birlikte ulastirilmas: saglanir. Ogrenciler tarafindan
dolduruldugu tespit edilen formlar degerlendirmeye alinmaz.

c) Staj Raporu: Her 6grenci, staj calismalar1 hakkinda staj komisyonunca belirlenen ve
ilgili stajm i¢ Mimarlik B&liimii resmi internet sitesi iizerinden duyurulan formatlara uygun
olarak diizenleyecekleri bir raporu, staj dosyasi ile birlikte Boliim Bagkanligma teslim etmek
zorundadir. Bu rapor, giinliik olarak tutulmus yazili ve gorsel kayitlar ile eklerini kapsamali,
proje ve uygulama siireclerinin olusumunu belgeleyen igerige sahip olmalidir. Staj raporlarinin
Staj Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmasi, staj yapilan
isletmedeki yetkili tarafindan her sayfasinin imzalanmis ve kaselenmis olmasi, giinliik olarak
tutulmus yazili ve gorsel belgeler icermesi esastir. Bu kosullar1 saglamayan dosyalar teslim
almmaz, teslim alinmis olsa dahi degerlendirmeye alinmaz.

9. Stajlarin Denetlenmesi:

Stajlarin denetlenmesi Cankaya Universitesi Mimarhk Fakiiltesi Staj Yonergesi’nin 12.
maddesindeki hiikiimlere gore yapilir.

Cankaya Universitesi Mimarlik Fakiiltesi i¢ Mimarlhk Boliimii’nde denetlenecek stajlar
her staj tiirii arasindan rastgele segilir. Thbar ya da siipheli durumlar tespit edilirse, bu hallerde
de denetleme yapilabilir.

10. Staj Yeri Degisikligi:

) Ogrencinin stajinin durdurulmasi ve staj yeri degisikligi ile ilgili uygulamalar Cankaya
Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Staj Yonergesi’nin 12. ve 13. maddelerindeki hiikiimlere gore
yuriitiiliir.



11. Ogrencilerin Staj Yerindeki Davrams Bicimi:

Ogrencilerin staj yerindeki davranis bi¢imi ile ilgili genel kurallar Cankaya Universitesi
Mimarlik Fakiiltesi Staj Yonergesi’nin 14. Maddesi ile belirlenir.

Cankaya Universitesi Mimarlik Fakiiltesi I¢ Mimarlik Boliimii’niin miifredatinda yer alan
Santiye stajlarinda, Ogrenciler, staj yerlerine zamaninda gitmek, staj yerinden izinsiz
ayrilmamak, staj yetkilisinin uyarilarina ve is giivenligi ile ilgili kurallara harfiyen uymak
zorundadirlar. Biiro staji yapan 6grencilerin, yukarida belirtilen kurallarm yani sira nezaket ve
gorgii kurallarma uymalari, biironun genel isleyisi ile bagdasmayan tutum ve davraniglardan
kaginmalar1 gerekir.

Ogrencilerin staj yerlerindeki olumsuz tutum ve davranislar ile ilgili staj sorumlulardan
ogrenci hakkinda gelebilecek sikdyetler staj komisyonu tarafindan degerlendirilir ve Ig
Mimarlik Boliim Bagkaninin onayiyla karara baglanir.

Yiiksekogretim Kurumlar:1 Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri stajlar siiresince de
gegerlidir.

Stajyer 6grencilerin kurumlara karsi kusurlari nedenti ile verecekleri zararlardan Cankaya
Universitesi sorumlu tutulamaz.

12. Staj Dosyalarinin Diizeni, icerigi Ve Dili:

Staj dosyalari, I¢ Mimarlik Boliimii resmi internet sayfasinda yer alan staj dosyasi
hazirlama kilavuzuna ve staj dosyasimnin diizeni ile ilgili diger talimatlara uyarak hazirlanir.

Teslim edilecek staj raporunun, her sayfasi, stajin yapildigi is yerindeki yetkili tarafindan
kase ve imza ile onaylanmis olmalidir.

Ogrencinin, stajmm sonunda hazirlayacag Staj Raporunun dili Ingilizce’dir. Staj yapilan
isletmenin yetkilisinin Ingilizce dilindeki raporu imzalamay1 kabul etmemesi halinde Rapor
Tiirkge’ye cevrilerek imzalatilir ve Ingilizce raporla birlikte Boliim Staj Komisyonuna iletilir.

13. Staj Dosyalarinin Teslimi:

Cankaya Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Staj Yonergesi’nin 16. maddesindeki hiikiimler
gecerlidir.

Ogrenciler, stajin gereksinimlerine gore staj siirecinin bitiminde tamamlanmis staj
dosyalarini, yaz stajini takip eden ilk donem (kis donemi) derslerin baslamasmdan sonra ilk iKi
hafta igerisinde ve en ge¢ Boliim Baskanliginca ilan edilen tarihte, i¢ Mimarhk Boliim
Bagkanligina ya da ilgili Staj Komisyonlarina teslim etmek zorundadir. Gecikmeli olarak teslim
edilen dosyalar, gecikmenin nedeni belgelenmedikge teslim alinmaz. Teslim edilmis olsa bile
degerlendirmeye alinmaz. Staj raporlarinin teslimi ile ilgili ¢ikabilecek sorunlardan Staj
Komisyonlar1 ve/veya B6liim Bagkanligi sorumlu tutulamaz.

14. Stajlarin Degerlendirilmesi:

Cankaya Universitesi Mimarlik Fakiiltesi I¢ Mimarlik Béliimii’nde her staj tiirii ilgili alt
komisyonca degerlendirilir ve Cankaya Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Staj Yonergesi'nin 17.
maddesinde yer alan hiikiimlere gore yiiriitiilir. Bunun yani sira, i¢ Mimarlik Béliimii staj
degerlendirme esaslar1 ayrica su sekildedir;

Bir egitim faaliyeti olarak amacina ulastig1 ve Cankaya Universitesi Mimarhk Fakiiltesi
Staj Yonergesi ile Cankaya Universitesi Mimarlik Fakiiltesi I¢ Mimarlik Béliimii Staj
Uygulama Esaslari’nda belirtilmis kosullar1 karsiladigi anlasilan staj raporlar1 basarili olarak
degerlendirilir. Bagsarili olarak degerlendirilen staj dosyalarina “S” notu verilir.
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Egitim faaliyeti olarak amacma ulasmadigi, I¢ Mimarlik Boliimii resmi internet sitesinde
yaymlanan staj dosyasi hazirlama kilavuzuna uygun hazirlanmamis oldugu, iiretim siiregleri
hakkinda tanimlayici gorsel ve yazili bilgi i¢cermedigi ve staj yapilan igyerindeki yetkili
imzalarmmin eksik oldugu tespit edilen raporlar basarisiz olarak degerlendirilir. Bu kosulda,
Ogrenciye staj dosyasindaki eksiklikleri tamamlamast ig¢in ek siire verilebilir. Eksiklikleri
tamamlanmis olan staj dosyalar1 tekrar ilgili staj komisyonu tarafindan degerlendirilerek nihai
karara baglanir. “U” notu verilerek basarisiz sayilan dosyalara diizeltme i¢in ek siire taninmaz.

15. Stajdan Muafiyet:

I¢ Mimarlik Boliimii’nde stajlardan muafiyetin genel kosullari, Cankaya Universitesi
Mimarlik Fakiiltesi Staj Yonergesi’nin 19. maddesinde yer alan hiikiimlere gore belirlenir.
Cankaya Universitesi Mimarlik Fakiiltesi I¢ Mimarhk Boliimiine yatay gegisle gelen
ogrencilerin stajlardan muafiyetleri belirlenirken staj komisyonunun goriisii alinir. Staj
komisyonu eger ihtiya¢ duyarsa, i¢ Mimarlik Bliim Baskanlhigi1 kanaliyla 6grencinin geldigi
okulda yaptigi stajlar ile ilgili bilgi veya belge talebinde bulunabilir.

16. Staj Sonuclarna itiraz Hakki:

Cankaya Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Staj Yonergesi'nin 18. maddesinde yer alan
hiikiimlere gore yiiriitiiliir.

17. Diger Hiikiimler:

6331 sayil1 Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu uyarinca, staj yeri yetkilisi ya da dgrenci, staj
siiresi i¢inde kaza gegiren 6grencinin ilgili dokiimanlarini ivedilikle I¢ Mimarlik Boliim
Baskanligi’na ulastirmakla yiikiimlidiir.

Staj evraklarmin saklanmasi ile ilgili hususta, Cankaya Universitesi On Lisans ve Lisans

Egitime ve Ogretim Y&netmeligi’nin, 24. maddesinin 11. fikrasina gore islem yapulir.

18. Yiiriirliikten Kaldirilan Yonerge
30.10.2013 tarihinde Miitevelli Heyetin onayi ile yiiriirliige giren “Mimarlik Fakiiltesi
Staj Yonergesi” yuriirliikkten kaldirilmistir.

19. Yiiriirlik:

Cankaya Universitesi Mimarlik Fakiiltesi I¢ Mimarlik Boliimii Staj Uygulama Esaslari,
Cankaya Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Staj Y&nergesi eki olarak Miitevelli Heyetinin onay
tarih itibariyle yiiriirliige girer. Cankaya Universitesi Mimarlik Fakiiltesi I¢ Mimarlik Boliim
Bagkanlig1 tarafindan yiirtitiiliir.

20. Yiiriitme: )
_ I¢ Mimarlik Boliimii Staj Uygulama Esaslari, Cankaya Universitesi Mimarlik Fakiiltesi
I¢ Mimarlik Bolim Bagkanlig: tarafindan yiiriitiiliir.



