GANKAYA UNIVERSITESI i¢ MIMARLIK BOLUMU
2020-2021 OGRETIM YILI YAZ STAJI ILAN METNI

2020-2021 6gretim yih yaz stajlari, 21.06.2021 - 25.09.2021 tarihleri arasinda yapilabilir. Yaz okuluna
devam edecek olan 6grenciler, yaz 6gretimi bitirme sinavlari sonrasinda, yapacagi ilgili Yaz Staji igin
yeterli is ginQ sayisi kaliyor ise staj bagvurusunda bulunabilir; aksi halde basvuru yapamazlar.

Covid-19 pandemisi sebebiyle, boliime fiziksel dokiiman teslimi yapilmayacaktir. Staj
belgelerinin komisyon tarafindan kontroll online olarak yapilacaktir. Staj belgelerini yiklemeniz igin
WebOnline'da "INAR-SummerPractice" adli bir ders olusturulmustur. Dersin baglanti linkine
tikladiginizda, acgilan sayfada "Enroll Me" butonuna tiklayarak derse kayit olduktan sonra ilgili stajin
belge yikleme linkine tiklayarak belgelerinizi ylkleyebilirsiniz. Sadece PDF uzantili belgeler kabul
edilir.

Mimarhk Fakultesi Staj Yonergesinin 8. maddesi, d bendinde yer alan “salgin hastalik gibi macbir
sebepler dolayisiyla stajlarin kesintili yapilabilmesi” ibaresi baglaminda, 2019-2020 Ogretim Yili Yaz
Déneminde stajlarini tamamlayamamis dgrenciler, 2020-2021 Ogretim Yili Yaz Déneminde stajlarini
birbirine kosullu olarak baglamadan, sirasiz pesi sira yapabileceklerdir. Bu durumda olan égrencilerin,

ilgili ydnergeyi referans gésterdikleri bir dilekce yazmalari ve imzaladiklari bu dilekgeyi staj
basvurularinin yapildigi tarih araliginda WebOnline’a yiklemeleri gerekmektedir.

Staj Basvuru Tarihleri:
17.05.2021 - 11.06.2021

Staj Basvurularinin Degerlendirilmesi ve Eksik Belgelerin Tamamlanmasi:
14.06.2021 - 18.06.2021

Staj Yapilabilecek Tarihler:
21.06.2021 - 25.09.2021

Staj Raporlarinin Teslimi:
11.10.2021 - 15.10.2021

Staj Raporlarinin Degerlendirilmesi:
18.10.2021 - 22.10.2021

Revizyon istenen Staj Raporlarinin Teslimi:
01.11.2021 - 05.11.2021

Revizyon istenen Staj Raporlarinin Degerlendirilmesi:
08.11.2021 - 12.11.2021



YAZ STAJLARI VE KOSULLARI (OZET BILGILER)

INAR 100

Ders Adi:
INAR 100 - Summer Practice | (Site)

Kapsam:
Tum dgrenciler igin zorunlu

Stajin Yapilacagi Yaz Donemi:
2015 ve 6ncesi mufredatlara bagli 6grenciler: 1. sinifi takip eden yaz donemi
2017 ve sonrasi mufredatlara bagdli 6grenciler: 2. sinifi takip eden yaz dénemi

Staj Siiresi:
30 is gunu
Milli ve dini bayramlar (arefe gunu dahil) staj siresine dahil edilmez.

Yaz Staji Yapilacak Kurumda Calisan Yetkili Kisinin Nitelikleri:

Yaz staji yapilacak firmadaki yetkili kisi agagidaki Gnvanlardan birine sahip olmahdir:
e icMimar*
e Mimar*
e insaat Mithendisi *

* Yetkili kiginin ilgili meslek odasinda en az 5 yildir (iye olmasi zorunludur.

Yaz Stajinin Amaci:

Ogrencinin bu staji yapilarin neredeyse bitirme agamasinda oldudu bir ingaat alaninda tamamlamasi
beklenir. INAR 100 staji ile 6grencinin i¢ Mimarlik mesleginin uygulamasina dair santiye deneyimi elde
etmeleri, uygulama teknikleri hakkinda bilgi edinmeleri ve deneyim kazanmalari amaglanmaktadir.
Ogrenci staj siiresi boyunca tiim zemin, duvar ve tavan kaplamalari, elektrik, mekanik ekipman ve
secilen malzeme, renk-doku, detaylandirma, ankastre mobilyalar, armatirler gibi unsurlari yakindan
inceleyerek, asamalarini agiklayacak sekilde giinlik olarak gérsel ve yazili kayit tutmasi gerekir.

Yaz Staji Boyunca Ogrenciden Beklentiler:

Santiyedeki her turld uygulama ve Uretim esnasinda gézlem yapmalari, projelendirme ve
detaylandirma gibi her tirl arka plan ¢alismalarinda olabildigince katkida bulunmalari
beklenmektedir.

Daha fazla bilgi igin ig Mimarlik Béliimii Staj Uygulama Esaslarini okuyunuz.



INAR 200

Ders Adi:
INAR 200 - Summer Practice Il (Workshop)

Kapsam:
2015 ve Oncesi mufredatlara bagli 6grenciler

Stajin Yapilacagi Yaz Dénemi:
2015 ve Oncesi mufredatlara bagl 6grenciler: 2. sinifi takip eden yaz dénemi
2017 ve sonrasi mufredatlara bagli 6grenciler: Mifredatlarinda bulunmuyor

Staj Siiresi:
20 is gunu
Milli ve dini bayramlar (arefe giini dahil) staj stresine dahil edilmez.

Yaz Staji Yapilacak Kurumda Calisan Yetkili Kiginin Nitelikleri:

Yaz staji yapilacak firmadaki yetkili kisi asagidaki Ginvanlardan birine sahip olmalidir:
e ¢ Mimar*
e Mimar?*
e Agagc isleri Endistri Miihendisi

* Yetkili kiginin ilgili meslek odasinda en az 5 yildir {iye olmasi zorunludur.

Yaz Stajinin Amaci:

Ogrencilerin, ic Mimarlik mesleginin ayrilmaz pargasi olan modiiler sistemler, mobilya ve Uriin
tasarimi konusunda bilgi edinmelerini ve bunlarin Uretim esaslarina dair atélye deneyimi
kazanmalarini saglamaktir. Ogrencinin Gretim siirecinin her agamasinda bulunmalari, konularinda
bilgi ve deneyim kazanmalari amaglanmaktadir.

Yaz Staji Boyunca Ogrenciden Beklentiler:

Atblyede her turll uygulama ve Uretim esnasinda gézlem yapmalari, fabrikasyon tretim teknikleri,
Uretim bantlari ve araglari hakkinda bilgi sahibi olmalari, malzemenin olasiliklarini ve kisitlarini
ogrenerek, en uygun detay ¢éztumleri gelistirme konusunda katkida bulunmalari, tasarimina ve
Uretimine tanik olduklari Gruinlerin montaj asamasinda da bulunarak gelecekteki mesleki yagsamlar
icin deneyim kazanmalari beklenmektedir.

Daha fazla bilgi almak igin Mimarlik Fakliltesi Staj Yénergesini okuyunuz.



INAR 300

Ders Adi:
INAR 300 - Summer Practice Il (Office)

Kapsam:
Tam 6grenciler icin zorunlu

Stajin Yapilacagi Yaz Dénemi:
2015 ve Oncesi mufredatlara bagl 6grenciler: 3. sinifi takip eden yaz dénemi
2017 ve sonrasi mufredatlara bagli 6grenciler: 3. sinifi takip eden yaz donemi

Staj Siiresi:
30 is guni
Milli ve dini bayramlar (arefe giini dahil) staj stresine dahil edilmez.

Yaz Staji Yapilacak Kurumda Calisan Yetkili Kiginin Nitelikleri:

Yaz staji yapilacak firmadaki yetkili kisi asagidaki Ginvanlardan birine sahip olmalidir:
e ¢ Mimar*
e Mimar?*

* Yetkili kiginin ilgili meslek odasinda en az 5 yildir liye olmasi zorunludur.

Yaz Stajinin Amaci:

Ogrencinin bu staji, bir ic Mimarlik veya Mimarlik ofisinde tamamlamasi beklenir. Ogrenci staj siiresi
boyunca tasarimci-musteri iligkileri, 6n hazirlik veya ingaat projelerinin hazirlanmasi, yasal kurallar ve
uygulamalar, uygulama standartlari ve profesyonel kontroller gibi hususlari dikkate almahdir.
Ogrencinin bu agamalari gérmesi, siireclerde gérev alarak kendisinin de yapimina katkida bulundugu
islerin kayitlarini tutmasi, staj amirinin izni dahilinde yaptidi ¢izimlerin kopyalarini almasi, varsa bu
isleri gosteren diger belgeleri edinmesi ve bunlari staj raporlari dahilinde sunmalari gerekir.

Yaz Staji Boyunca Ogrenciden Beklentiler:
Tasarimci musteri iliskisi, is yonetimi ve programlamasi gibi konularda gézlem yapmalari ve
projelendirme ve uygulama konularinda her tirli agsamada katkida bulunmalari beklenmektedir.

Daha fazla bilgi igin ic Mimarlik Béliimii Staj Uygulama Esaslarini okuyunuz.



YAZ STAJI iISLEMLERI iGiN GEREKLI BELGELER

Asagidaki tim belgelere, bolim web sitesindeki Eormlar menusinden ulasabilirsiniz.

B1 - Yaz Staji ilan Metni
Ogrencilerin, staj tarleri ve kosullari, staj belgeleri, staj islemleri ve sireci; ve staj tarihleri hakkinda
bilgilendirildigi belgedir.

B2 - Kurum Staj Bilgilendirme Formu
ilgili staj hakkinda firma yetkilisini bilgilendirme amaciyla bélimiimiiz tarafindan yazilmis bilgilendirme
metnidir.

B3 - Yaz Staji Bagvuru Formu
Ogrenci ve firma bilgilerinin yer aldidi, firma tarafindan imzalanip kagelenmesi gereken belgedir.

B4 - Stajyer Ogrenci Sigorta Girig Formu
Ogrencinin, lniversite tarafindan sigorta islemlerinin baslatiimasi igin gerekmektedir.

B5 - Staj Ucretlerine issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu

Staj siresince, dgrencinin ilgili firmadan (icret/maas vb. alip almayacagini sorgulayan belgedir. Ucret
alinacak ise belgenin timii; ticret alinmayacak ise “isletme ve Zorunlu Staja Ait Bilgiler” basligina kadar
olan alanin doldurulmasi yeterlidir. Belgenin ilgili firma tarafindan imzalanip kaselenmesi gerekmektedir.

B6 - Cumartesi Giinii Calisma Beyan Formu

Staj yapilacak ilgili firmanin, Cumartesi glind tam gin ¢alstigini dogrulamak icgin firma tarafindan kaselenip
imzalanmasi gereken belgedir. Staj yapilacak firma Cumartesi guinleri galismiyor ise bu formu dikkate
almayiniz.

B7 - Staj Degerlendirme Formu

Staj sonunda, yeftkili kisinin 6grencinin staj performansini degerlendirdigi belgedir. Formun, staj bitig tarihini
takip eden 7 giin igerisinde ilgili Yaz Staji Komisyonuna, kapali zarfta ve tUzerinde mihir olacak sekilde
posta yoluyla iletiimesi gerekmektedir.

B8 - WebOnline Staj Belgesi Yiikleme Sistemi

Covid-19 pandemisi sebebiyle, staj belgelerinin komisyon tarafindan kontroli online olarak yapilacaktir. Bu
sebeple, ilgili yikleme linkinde yer alan belgelerin dijital kopyalarini sisteme yiklemeniz gerekmektedir.
Belgeler, gerekli yerleri doldurulmus, imzali ve kaseli olmalidir.

B9 - Yaz Staji Online Bagvuru Formu

Ogrenci staj bilgilerinin online olarak kayit ediimesini saglayan formdur. Formun baginda sizden aktif olarak
kullandiginiz bir e-mail adresi istenir. Forma vereceginiz yanitlarin bir kopyasi ve yanit dizenleme linki
belirtmis oldugunuz e-mail adresine génderilir. ihntiyag halinde, basvuru siiresinin son giiniine kadar, yanit
dizenleme linkine tiklayarak form yanitlarinda degisiklik yapabilirsiniz.

B10 - Yaz Staji Canli Durum Takip Sistemi

Online Bagvuru Formu’nun teslim edilmesiyle aktif olan sistemdir. Ogrenciler, staj bagvurularinin ve
raporlarinin degerlendirme surecini ve staj notlarini bu sistem tGzerinden takip eder. Normal stattdeki ve
mezun durumundaki 6grencilerin durum takibi igin ayni tabloda iki farkl sekme olusturulmustur.

B11 - Yaz Staji Raporu Yazim Kilavuzu
Yaz staji raporunun yazimi esnasinda, igerik agisindan ve teknik agidan nelerin esas alinmasi gerektigini
aciklayan belgedir. Rapor yazim dili ingilizce’dir.


http://inar.cankaya.edu.tr/formlar/

Bir sonraki yaz
dénemi staja tekrar
bagvurulur.

Hayir

Staj bagvurusu
onaylandi mi?

Evet

-

Evet

Rapor icin
revizyeon isteniyor
mu?

Hayir

.

YAZ STAJI iISLEMLERI VE SURECI

Odrencinin B1 formundaki bilgileri dikkate alarak staj vapilacak
kurumia anlasma sadlamasi ve ilgili yaz staji koordinatérunin
kurum ve staj tarihleri hakkinda onayimin alinmasi

Evet

B6 formunu dikkate
aliniz.

Kurum,

Cumartesi gini
fam giin cabgiyor
mu?

Hayir

B6 formunu dikkate
almayiniz.

B2, B3, B4, B5, B6 ve BY formlanimin cikiilanmin ahinmasi. B3, B4
ve B5 formlannda gerekli alanlann doldurulimasi

!

B2, B2 (doldurulmus}), BS (doldurulmus), B& ve BT {ilk iki balimud
doldurulmusg) formlaninin anlasma yapilan kuruma iletilmesi

!

B3 (doldurulmus), BS (dolduruimus) ve BS formlarnnin kurum
tarafindan imzalanmasi ve kaselenmesi

!

B3 (doldurulmug, imzall ve kageli}, B4 (doldurulmus}, BS
{doldurulmus, imzal ve kageli), ve BE (imzah ve kaseli)
formlarinin taratilarak B8 sistemine yuklenmesi

!

B9 formunun online olarak dolduruimasi

!

Yaz stajl bagvuru durumunun B10 sistemi Uzerinden takip
edilmesi. Dederlendirme tarihi son gunidne kadar degerlendirme
iglemini yapan dgretim eleman ile gorigerek eksilihatal
bilgilerin gideriimesi

Belirtilen tarinte staja baglanmasi

!

5iaj bitis tarihini takip eden 7 gun igerisinde,
BT formunun kurum tarafindan doldurularak, mahorid ve kapali
izarf igerisinde, posta yoluyla veya elden, ilgili staj keordinatorine
veya bolim sekreterliging iletimesi

{Asama §) Ravizyon istenen
vaz stajl raporlarin son teslim
tarihine kadar, dederlendirme
islemini yapan ddretim elemani
ile garusilerek, eksikhatall
bilgilerin dgranilmesi, raporun
dizeltilersk tekrar teslim
edimeasi

v

\—¢

Rapor son teslim tarihing
kadar, B11 formundaki kriterler
dikkate alinarak yazilan yaz
staji raporunun ilgili yaz staji
koordinatariine iletiimesi

!

az stajl raporu dederlendirmelerinin B10 sistemi Gzerinden takibi

Yaz stajl raporu notunun B10
sistemi Uzerinden ilan edilmeasi:
Satisfactory (S)

Zamaninda teslim edilmeyen
veya Asama 7'nin bitis tarihine
kadar eksik/hatal bilgilerin
giderilmedidi raporiar
baszarisizlikla sonuckanir:
Unsatisfactory (U}

-

L

FORMLAR

B1: Yaz Staji llan Metni

B2: Igveren Staj Bilgilendirme Formu

B3: Yaz Stajl Bagvuru Formu

B4: Stajyer Odrenci Sigorta Girig Formu

B5: Staj Ucretlerine Igsizlik Fonu Katkisi Bilgi
Farmu

B6: Cumartesi Giini Calisma Beyan Formu
B7: Staj Dederlendirme Formu

B#: WebOnline Staj Belgesi Yukleme Sistemi
B9: Yaz Staji Cnline Bagvuru Formu

B10: Yaz Staji Canh Durum Takip Sistemi
B11: Yaz Staji Raporu Yazim Klavuzu

ASAMA 1:

Yaz Staji Bagvurusu
Baslangic: 17.05.2021 (10:00)
Bitis: 11.06.2021 (16:00)

ASAMA 2:

Yaz Staji Bagvurulannin Dederlendirilmesi
Baglangic: 14.06.2021 (10:00)

Bitis: 18.06.2021 (16:00)

ASAMA 3:

Yaz Staji

ASAMA 4:

Yaz Staji Raporlanmin Teslimi
Baglangic: 11.10.2021 (10:00}
Bitis: 15.10.2021 (16:00)

ASAMA 5:
'Yaz Staji Raporlannin Degerlendirilmesi
Baslangic: 18.10.2021 (10:00)
Bitis: 22.10.2021 (16:00)

ASAMA 6;

Revizyon Istenen Yaz Staji Raporlannin
Teslimi

Baglangic: 01.11.2021 (10:00}

Bitig: 05.11.2021 (16:00)

ASAMA T:

Revizyon Istenen Yaz Staji Raporlannin
Degerlendirilmesi

Baglangic: 08.11.2021 (10:00)

Bitig: 12.11.2021 (16:00)



https://app.diagrams.net/#G1i722AZeIERP6mZ5Ed_lNI33-Xxg2Mv3x

MEZUN DURUMUNDA OLAN OGRENCILER iGiN ONEMLI BILGILER

Mezun Durumunda Olan Ogrenci Tanimi

Staj dersi/dersleri haricinde mifredatinda bulunan tim derslerini veya sinav hakkini
kullanacagi ders(ler) haricinde tim derslerini en az DD notu ile tamamlamis 6grenci “Mezun
Durumunda Olan Ogrenci” olarak tanimlanir,

Mezun Durumundaki Ogrencilerin Dikkat Etmesi Gerekenler

Mezun durumundaki 6grenciler igin ilan metninde belirtilen tim prosedurler ayni sekilde
uygulanir, fakat ilan metninde duyurulmus olan staj basvuru, degerlendirme ve rapor teslim
tarihleri bu 6grenciler igin gegerli degildir. Mezun durumundaki égrenciler ilgili yil igerisinde
diledikleri zaman staj bagvurusunda bulunabilir ve stajlarini yapabilirler.

Basvuru silirecinde, Yaz Staji Online Basvuru Formu’'nu dolduran ve basvuru belgelerini/staj
raporunu WebOnline’a yukleyen 6grencilerin ilgili islemlerinin baglatilabilmesi igin Staj
Komisyonu Bagkani’na (Guler Ufuk DEMIRBAS: udemirbas@cankaya.edu.tr) ilgili belgeleri
WebOnline’a yuklediklerini bildiren bir e-posta géndermeli gerekmektedir. Aksi halde,
degerlendirme stirecinde gecikmeler yasanabilir.

Sigorta islemleri sebebiyle Online Basvuru Formu’nun dolduruldugu giiniin en az 15 giin
sonrasinda staja baglanabilir. Bu kosulun saglanabilmesi i¢in, Yaz Staji Online Basvuru
Formu’nda secebilecediniz en yakin tarih (stajin ilk/baslangic gini), formu doldurdugunuz

gunin en erken 15 glin sonrasi olacak sekilde sistem tarafindan sarekli gincellenmektedir.
Ogrencilerin, stajlarini tamamladiklari giinden sonra en geg (1) bir ay igerisinde (bir sonraki ay

ayni tarihe kadar) staj raporlarini teslim etmeleri gerekmektedir; aksi takdirde stajlari gecgersiz
sayilir. Ornegin: 17.11.2020 tarihi stajin son giini ise, staj raporu son teslim tarihi
17.12.2020'dir.

TUM OGRENCILER iGiN YAZ STAJI YAPILABILECEK TARIH

ARALIKLARI

Normal statlideki ve mezun durumundaki égrencilerin staj yapabilecekleri tarih araliklarini
goruntilemek igin fiklayiniz.


mailto:udemirbas@cankaya.edu.tr
https://docs.google.com/spreadsheets/u/0/d/1yYq15RpDwqKq5RdnwYjvkwcffekXb3kIL19RPHyKmZ4/edit

